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PRAVILNIK O KUCNOM REDU
- JAVNE USTANOVE
DOM ZDRAVLJA LIYUBUSKI

Ljubuski, srpanj 2024, god.



Na emelju odredbl Slanaka 22., 29, 62., 64,165, Swatwia Javne ustangve Dom zdravlja Ljubugki na
koji je Skupstina ZZH dala sunwlasnost (\*arodnc novine ZZH, broj: 11/24), Upravno vijeée Javne
ustariove Dom zdravlja Ljubudki , na 5j jednici odrzanoj dana 31. srpnja 2024. godine, doriosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU .
JAVNE USTANOVE DOM ZDRAVLJA LIUBUSKI

1. OPCE ODREDRE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o kuc¢nom:redu Javne ustanove Dom zdravlja Ljubusld (it daljem tekstu:
Praxrllnlk) propisuje se'nadin odrzavenja reda i mira, ¢istoce 1 sigurnosti zaposlenih i korisnikausluga,
nacin keristenja poslovnih prostora Javne ustanove Doin- zdravlja Ljubuskl (u daljem tekstn: Dom
zdravlja), a sve u cilju omoguéavanja nesmetanog pruZanja zdravstvenih usluga kao i njihovog
koridtenja od strahe korisnika zdravstvene zajtite.

Pod pojmom poslovnih prostora Doma zdravlja iz prethiodnog stavka podtazumijevaju se svi
prostori u kojima se obavlja zdravstvena i nezdravstvena djelatnost, a koju obavljaju radnici- Doma
zdravlja ili radnici pravnih ili fizigkik osoba. Kojima su poslovni prostori Doma zdravlja dani u najam.

Clanak 2,
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve radnike Doma zdravlja, radnike pravnih ili
fizi¢kih oseba koji obavljaju svoju djelatnost v iznajmljenim posloynim prostoriima Doma zdravija,
kao i na korisnike zdravstvene zastite 1 osobe u njihove] pratnji, posjetitelje, izvodade radova, te na
sve osobe koje na bilo koji nadin suraduju s Domom zdravija.

2. PONASANJE RADNIKA, KORISNIKA ZDRAVSTVENE ZASTITE I SVIH DRUGIH
OSOBA UPROSTORIJAMA DOMA ZDRAVLIA

Clanak 3.

Obveza je radnika Doma zdravlja, korisnika zdravstvene zagtite; kao i svih ostalih osoba iz
glanka 1. stavak 1. 1 2. oveg Pravilnika, pristoino se i kultume ponasat1 postovati dostgjanstvo
sugovornika te se pridrzavati oznaka i obavijesti iz kuénog reda i uputa u sluaju népogode i potrebite
evakuacije osoblja.

Poradi odvijanja nesmetanog rada svih Sluzbi/Odjela Doma zdravlja osobe iz pr ethodhog
stavka obvezne su postivati mir i4i8inu u ordinacij ama, Sekaonicama i hiodnicima, iskljuéiti mobilne
telefonske ureddje te izbjegavati galamu i glasan razgover,

Clanak 4.
DuZnost je svakoga radnika Doma zdravlja da prostorije u kojima boravi, kao i opremu i
tehnitke uredaje koje koristi, drzi urednim i upotrebljava ih po pravilima struke i's paznjom dobrog
-gospodara.

Clanak’s.
Radnicr Doma zdravija ne smiju izvan radnog mjesta i vremena penamjenski koristiti
‘propisanu sluZbenu odjedu, koju su zaduZilii koja sluZi za obavljanje redovnog rada.

Clanak 6.
Radnici Doma zdravija-obvezni su pazljivo i Siedljivo keristiti sva materijalna i osnovna
stedstva, koja su im stavljena naraspolaganje.



Svaki kvar na instalacijana (strwje, plin, voda, grijanje) il drugi kvar, radnici su dugni odmah
prijaviti domaru ili glavnoj medicinskoj sestri te istovremeno organizirati sprjeCavanje nastanka
eventualhe Stete.

_ Clanak 7.
Radnicima i korisnicima usluga hije'dozvoljeno puienjeu radnim prostorjjama Doma zdravlia,
na sastancima i drugim skupovima u zatvorenim prostorijama, niti pred zgradamia Doma zdravlja.

Isto tako nije dozveljeno unoenje alkohola i drugih psihoaktivnih sredstava wradni prostor
Domia zdravlja. '

I VRIJEME INACIN KORISTENJA PROSTORA DOMA ZDRAVLIA

Clanak 8.

Radnici, korisnici usluga Doma zdravlja, poslovni suradnici, izvedaéi radova te dobavljaéi,
ulaze i izlaze iz poslovnih zgrada koje koristi Dom zdravlja zgrada, na glavne ulaze ili druge
obiljeZene ulaze, koji suwotvoreni svaki dan od 7.00h —22.00h, osim za hitne intervencije kada je ulaz
u Hitnu medicinsku pomog otvoren 0-24h. '

- Pruzanje zdravstvene zagiite odvija se wsmjenskom radu (1111 smjena), putem turnusnog rada
(12-24-12-48h) i kroz 24h dezurstva. |

Osobe koje su u potrebi za koriStenjem zdravstvene zaitte, istu mogu koristiti u prostorijama
Doma zdravija ili u kuénim uvietima, uvremenu od 7,00-de 22,00 sati, a ukoliko se ukase potreba za
pruZanjem hitne medicinske pomoéi, ista se ofganizira i pruZa neprestano kroz 24 sata.

Clanak 9.

‘Obveza radnika Doma zdravija je postivanje redovitog radnog vremena, treba se izbjegavati
svako nepotrebno kretanje po prostorijama Doma. zdravlja, a boravak nepozvanih osoba se treba
odmah prijaviti neposrednom voditelju sluZbe/odjela ili-glavnoj medicinskoj sestri.

Kagnjenje na posao bez dopustenja i prethodne najave neposrednom rukovoditelju ili ravna-
telju, napustanje radnog mjesta prije zaviSetka radnog vremena bez dopudterijd i prefiodne najave
ravnatelju ili neposrednom rukovoditelju, smatraju se povredom radne obveze i biti ée sankeionirani
sukladno vaZeéim odredbama o di‘sci_p'linskoj i matetijalno] odgovornesti.

Prostore. Doma zdravlja zabranjuje se koristiti za bilo kakve aktivnosti (npr. prodaja robe),
koje-nisu vezane uz osnovau djelatnost Doma zdravlja, bez suglasnosti voditelja sluzbe/odjela 1
ravhatelja.

U prostorima Doma zdrav}ja obvezno je postavljanjé zhakova opréza, znakova obavijesti o
kretanju, oznake izlaza i kretanjau sludaju poZara i potrebe evakuacije osoblj a, a1zvan zgrade Donta
zdravlja preporuduje se posebno ozinaditi put za hitne medicinske intervencije i protupoZami put..

Clanak 10
Na vratima ordinacija treba biti istaknut natpis sa nazivom i oznakom zdravstvene djelatnosti
koja se tn obavlja te imenom i prezimenom zaposlenih zdravstvenih radnika.

Sve ostale obavijesti, odnosno zdravstvene promidZbene poruke mogu biti postavljene na
vrata ordinacije, isklju€ivo uz suglasnost voditelja sluzbe/odjela Doma zdravlja i ravnatelja.

Radne vrijeme i raspored rada pojedinih shuzbi/odjela Doma zdravija trebaju bifi javno
dostupni (oglasna ploca, sluZbena web stranica, drustvene mree), ukoliko to omoguéuje bolje i lakse
pruZanje zdravstvene zatite. ' '

Clanak 11.
Obavijesti korisnicima zdravstvene zadtite i posjetiteljima Doma zdtavlja mogu se istaknuti
na oglasnim plotama. na mjestima predvidenim za letke 1 plakate i na informativaim panelima.



Plakai 1 promidzbeni letei ¢ prosiorima Doma zdrav la mogu bl postuvlienl v za fo
predvidene okvire.

Plakate 1 promidZbene letke, koji budu izvjeseni bez odobrenja ravnatelja, odnosne voditelja
sluzbe/odjela, e se ukloniti od strane domara ili radnika koji rade na odrzavanju &istode.

Clanak 12.
SamoposluZni aparati za prodaju bezalkoholnih pica, toplih i hladnih napitaka trebaju se
odrZavati vrednim, tehnicki i higijenski i 1Spravmm a-svaki kvar uredaja viasnik je obvezan otkloniti
u roku od 48 sati, a u protivnom uredaj ¢e se staviti van upotrebe:

Clanak 13.

U prilaznom prostoru svim objektima koje koristi Dom zdravlja mogu se kretati samo
saniteiska vozila, sluZbena vozila Doma zdravlja, vozila koja obavljaju usluge za potrebe Doma
zdravlja te vozila dostave 1 taxi vozila. _

Vozila korisnika usluga zdravstvene zadtite i posjetitelja parkiraju se na parkiralidtima Doma
zdravlja, '

Parkiralista za korisnike usluga zdravstvene zaStite 1 posjetitelje moraju imati oznafena.
parkirna mjesta za invalide.

' Radnici Doma zdravlja sluzbena vozila parkiraju na parkiralidtu ispred zgrade Doma zdravlja.

1V. CISCENJE I ODRZAVANJE PROSTORA

Clanak 14.

Voditelji sluzbv’odjela 1 glavna med. sestra Doma zdravlja, u ebvezi su organizirati 1 voditi
brigu o redovitom &iscenju svih poslovnih prostorija Doma zdravlja.

Domar/kucni majstor vedi brigu o vredenju travnatih povr§ina, uredenju okolisa, &iSéenju
snijega i leda s prilaznih putova i prometnica.

Radnici koji tade na odrZavanu Cistofe u Domu zdravlja obvezni su redovito provoditi
dezinfekeiju i CISCCH_]G podova rukohvata sanitamih &vor ova te vrata Doma zdravlja.

Za vrijeme obavljanja poslova iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka, radnici koji rade na
odrZavanju €istoce, trebaju raditi na nadin siguran za korishike zdiavstvene zadtite i posjetitelje te su
obvezni postaviti oznake opasnost od kh?an_]a padoval OZI_}BleEIIl]a

Clanak 15.

Radnici koji obavljaju €i§éenje prostora koje koristi Dom zdravlja obvezni su'svakodnevno u
sanitarnim &vorovima postavljati potrebe higijenske potrepstine (toaletni papir; sapun i sl.) te vrsiti
provjeru da li navedena higijenska sredstva nedostaji.

Vodnelp sluzbi/odjela ili druge odgovorne osobe u Domu zdravljau obvezi su organizirati sakupljanje
i redoviti odvoz kemunalnog iinfektivnoga ofpada.

V. SIGURNOST ZGRADA L IMOVINE

Clanak 16.

Nakon isteka radnog vremena, radnici Doma zdravlja su duimi sve instrumente, alate,
materijale za rad te sluzbene dokumente odloziti u predvidene ormare i stolove te th po potrebi
zakljugali, zatvorid prozore, iskljugifi elekming aparate te kljudeve od zaklju€anih posloviiih
prostorija spremiti i uvati na za to predvidenim mjestima. _

Nakon zavienog €iS¢enja, radnici koji odr¥avaju &istodu prostorija kljuéeve ostavljaju na
predvidena mjesta u dogovoru sa glaviiom sestrom Doma zdravija.

Kopije, odnosno duph primjerci kljudeva, pohranjuju se kod domara Doma zdravlja.



Clanak 17.
Povjerljivi podaci, sluzbene i poslovne tajne, te novac moraju se Guvati u posebnim za to
propisanim ormarima, koji su stalno zakljuéani.

Clanak 18.
Sumnje na kradu, provalu odnosno drugo kazneno djelo vezano uz imovinu Doma zdravlja,
odnosno prekrSaje i kaznena djela korisnika zdravstvene zastite i posjetitelja poéinjena u prostorijama
Doma zdravlja, veditelj sluzbe/odjela obvezan je prijaviti policiji, bez obzira da li je poznat poéinitel;.

V1. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik oglasit ¢e se na vidljivim mjestima poslovnih prostorija Doma zdravlja.
Ukoliko se nedvojbeno utvrdi da netko od radnika Doma zdravlja ne postuje odredbe ovog
Pravilnika ili postupa protivno istih, nad istim ¢e se pokrenuti disciplinski postupak zbog povrede
radne obveze, sukladno vaze¢im odredbama koje definiraju ovu materiju.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objave na Oglasnoj plo&i Doma
zdravlja.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vrijediti Pravilnik o kuénom redu Doma
zdravlja Ljubuski, broj 152-1/2023 od 10. veljace 2023. godine.

sjednik Upravnog vijeca:
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Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na -ngﬁsﬁqfﬁ\ibéi JU Dom zdravlja Ljubuski dana J_
kolovoza 2024. godine, te da je stupio na snagu dana = . kolovoza 2024. godine.
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